
 

 

 



 Положение об ученом совете Института 

экологии и географии ФГАОУ ВО 

«Сибирский федеральный университет» 

ПОУС ИЭГ - 2019 

Страница 2 из 9 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Положение об ученом совете института экологии и географии ФГАОУ ВО 

«Сибирский федеральный университет» (далее - Положение) регламентирует 

правовое положение ученого совета института, определяет его задачи, процедуру 

создания, порядок функционирования, полномочия и ответственность в федеральном 

государственном автономном образовательном учреждении высшего образования 

«Сибирский федеральный университет» (далее - Университет, СФУ). 

1.2 Ученый совет института экологии и географии в своей деятельности 

руководствуется: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 

2012 года№ 273-ФЗ;  

- нормативно-правовыми актами российской Федерации;  

- Уставом СФУ;  

- иными нормативно-правовыми и локальными актами СФУ. 

1.3 Ученый совет института экологии и географии СФУ (далее - ученый совет) 

является коллегиальным органом управления института, который обеспечивает 

принцип самоуправления в институте в рамках, предоставляемых институту и его 

ученому совету полномочий. Ученый совет самостоятельно решает вопросы, 

относящиеся к его компетенции в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и иными нормативными актами, Уставом Университета и 

настоящим Положением.  

1.4 Целями деятельности ученого совета являются:  

- общее руководство деятельностью института;  

- выработка приоритетов и принципов развития института;  

- создание условий для успешной реализации основных направлений деятельности 

института; качественной подготовки специалистов, отвечающих современным 

требованиям общества; сохранения и наращивания материальных ресурсов института;  

- создание условий для осуществления и защиты прав обучающихся и работников 

института; - повышение эффективности деятельности трудового коллектива. 

 

2. Состав и порядок формирования ученого совета 

 

2.1 Ученый совет формируется из членов, входящих в его состав по должности, и лиц, 

избираемых на конференции работников и обучающихся института. Лиц, входящих в 

состав ученого совета по должности, должно быть не более 60 % от общего состава. 

Решение о количественном составе и нормы представительства в ученом совете 

избираемых членов от структурных подразделений и обучающихся принимается на 

конференции/общем собрании.  

2.2 Срок полномочий членов ученого совета института составляет пять лет.  

2.3 Состав ученого совета утверждается приказом ректора Университета на основании 

решения конференции/общего собрания работников и обучающихся института.  
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2.4 В состав ученого совета института входят по должности или в соответствии с 

возложенными обязанностями директор института, заместители директора института, 

заведующие кафедрами, представитель первичной профсоюзной организации 

работников института. 

Другие члены ученого совета избираются на конференции/общем собрании 

работников и обучающихся института путем тайного голосования.  

2.5 Нормы представительства делегатов от учебно-научных структурных 

подразделений института для проведения конференции/общего собрания работников 

и обучающихся устанавливает ученый совет института.  

2.5.1 Общее собрание института/структурного подразделения включает в себя 

штатных научно-педагогических работников, в том числе работающих на условиях 

совместительства.  

2.6 Список кандидатов в состав избираемой части ученого совета, выносимый на 

рассмотрение конференции работников и обучающихся института, формируется с 

учетом предложений общих собраний трудовых коллективов структурных 

подразделений института, а также общего собрания (конференции) обучающихся 

института.  

2.7 Кандидаты в члены ученого совета считаются избранными в состав ученого совета 

или отозванными из него, если за них проголосовало более 50% присутствующих на 

конференции работников и обучающихся института при наличии кворума - 2/3 

списочного состава делегатов конференции работников и обучающихся института. 

Решение принимается тайным голосованием и оформляется протоколом счетной 

комиссии, избранной на конференции работников и обучающихся института.  

2.8 Выборы ученого совета проводятся при наступлении одного из нижеуказанных 

случаев:  

- истечение срока полномочий действующего состава ученого совета;  

- по требованию не менее чем 2/3 членов действующего состава ученого совета. 

Требование должно быть оформлено в письменном виде, содержать подписи членов 

ученого совета, поддерживающих данное требование, и передано секретарю ученого 

совета для подготовки заседания ученого совета;  

- по требованию не менее чем 50% голосов работников от списочного состава штата 

института. Требование должно быть заявлено на конференции работников и 

обучающихся института с приглашением на собрание директора и заместителей 

директора института и оформлено протоколом конференции работников и 

обучающихся института за подписями председателя и секретаря конференции 

работников и обучающихся института. Протокол конференции работников и 

обучающихся института подлежит передаче секретарю ученого совета для подготовки 

заседания ученого совета. 

При наступлении указанных случаев ученый совет на очередном либо 

внеочередном заседании обязан принять решение о проведении выборов состава 

ученого совета.  
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2.9 В случае увольнения из Университета или перевода в другой институт члена 

ученого совета, он автоматически выбывает из его состава. Члены ученого совета, 

вошедшие в состав ученого совета по должности, при увольнении с занимаемой 

должности (освобождении от занимаемой должности) также выбывают из состава 

ученого совета. 

Вновь назначенные на соответствующие должности лица включаются в состав 

ученого совета.  

2.10 В случае образования вакансии избрание в члены ученого совета осуществляется 

в порядке, установленном пунктами 2.3 - 2.7 настоящего Положения.  

2.11 Председателем ученого совета является директор института. Заместитель 

председателя и секретарь ученого совета назначаются председателем ученого совета 

из числа членов ученого совета. 

 

3. Полномочия ученого совета 

 

3.1 Ученый совет:  

3.1.1 Принимает решение о созыве конференции работников и обучающихся 

института, определяет порядок избрания, численный состав и квоты делегатов, иные 

вопросы, связанные с проведением конференции в части, не отнесенной к ведению 

самой конференции.  

3.1.2 Утверждает план работы ученого совета на год.  

3.1.3 Формирует постоянные или временные комиссии и советы (организационно- 

методическая комиссия, учебно-методический или научно-методический совет, совет 

по НИРС, экспертная, финансовая или кадровая комиссия и пр.). Состав комиссий и 

советов утверждается решением ученого совета. По решению ученого совета к работе 

в комиссиях с правом совещательного голоса могут привлекаться сотрудники 

института, не являющиеся членами ученого совета. Комиссии участвуют в подготовке 

обсуждаемых на заседаниях ученого совета вопросов и принимаемых по ним проектов 

решений.  

3.1.4 Рассматривает основные вопросы деятельности института, в том числе:  

- разрабатывает и утверждает план и программу развития института;  

- рассматривает и оценивает результаты научно-образовательной деятельности 

структурных подразделений и института в целом;  

- в пределах своей компетенции принимает организационные решения по всем 

вопросам учебной, учебно-методической, научной работы, проводимой структурными 

подразделениями института;  

- обсуждает вопросы качества образования по образовательным программам, 

реализуемым в институте;  

- организует и проводит экспертизу основных образовательных программ института, 

рабочих учебных планов и рабочих программ дисциплин;  
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- рассматривает возможности организации подготовки по основным и 

дополнительным программам профессионального образования, заявленным к 

лицензированию;  

- рассматривает итоги работы государственной аттестационной комиссии (ГАК) и 

выпуска бакалавров, магистров и аспирантов;  

- анализирует информацию о качестве обучения, обобщает и распространяет 

передовой опыт в области организации учебного процесса;  

- обсуждает и утверждает планы научно-исследовательской деятельности кафедр, 

повышения квалификации научно-педагогического состава кафедр, научно- 

исследовательских и иных подразделений института;  

- заслушивает отчеты о проведенных научных, опытно-конструкторских и иных 

работах кафедр, научно-исследовательских подразделений, отдельных научно-

педагогических работников института, аспирантов и докторантов;  

- рассматривает вопросы по привлечению к научному руководству подготовки 

аспирантов кандидатов/докторов наук соответствующей специальности, (имеющих, 

как правило, ученое звание);  

- рассматривает отчеты руководителей структурных подразделений, руководителей 

научных направлений деятельности и научных тематик о направлениях, формах и 

методах ведения учебной, научно-исследовательской, воспитательной, 

информационной и другой деятельности.  

3.1.5 Обсуждает и представляет на рассмотрение ученого совета Университета 

кандидатуры сотрудников института для присвоения ученых званий, почетных званий 

Российской Федерации, представления к государственным и отраслевым наградам, 

премиям.  

3.1.6 Проводит избрание по конкурсу на должности педагогических работников 

института, относящихся к профессорско-преподавательскому составу.  

3.1.7 Рассматривает кандидатуры претендентов на замещение должности заведующего 

кафедрой, выносит рекомендательное решение.  

3.1.8 Рассматривает отчеты директора института, заведующих кафедрами и 

руководителей структурных подразделений.  

3.1.9 Рекомендует кандидатуры из числа обучающихся института для назначения 

именных стипендий за успехи в учебе и научно-исследовательской деятельности.  

3.1.10 Ученый совет по представлению директора института вправе рассмотреть 

любой иной вопрос, относящийся к деятельности института.  

3.1.11 Ученый совет имеет право осуществлять контроль за ходом и своевременным 

выполнением принятых решений должностными лицами и работниками института. 

3.1.12 Ученому совету института решением ученого совета Университета могут быть 
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делегированы отдельные полномочия, входящие в компетенцию ученого совета 

Университета. 

 

4. Права и обязанности председателя и членов ученого совета 

 

4.1 Председатель ученого совета:  

- координирует взаимодействие ученого совета с ученым советом Университета, а 

также со структурными подразделениями Университета в соответствии с 

полномочиями ученого совета института;  

- руководит разработкой, утверждает планы работы совета, повестку заседаний 

ученого совета;  

- ведет заседание совета;  

- созывает (в случае необходимости) по собственной инициативе или по инициативе 

не менее половины членов ученого совета на внеочередное заседание совета;  

- определяет лиц, которых необходимо пригласить для участия в работе 

очередного/внеочередного заседания;  

- организует работу ученого совета, осуществляет контроль за подготовкой вопросов к 

заседаниям ученого совета и выполнению его решений;  

- следит за соблюдением регламента заседания;  

- организует проведение голосования (открытого или тайного);  

- несет ответственность за соблюдение установленного порядка конкурсного отбора 

претендентов на должности педагогических работников института, относящихся к 

профессорско-преподавательскому составу, в части процедур, проводимых в 

институте.  

4.2 Заместитель председателя ученого совета:  

- в отсутствии или по поручению председателя ученого совета проводит заседание 

ученого совета;  

- участвует в обсуждении вопросов повестки заседаний совета, вносит предложения, 

замечания и поправки по существу обсуждаемых на заседании вопросов;  

- участвуют в подготовке проектов решений ученого совета;  

- контролирует исполнение решений ученого совета. 

4.3 Члены ученого совета имеют право:  

- знакомиться со всеми материалами по повестке дня заседания ученого совета;  

- вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, 

участвовать в прениях;  

- вносить предложения по совершенствованию деятельности совета, структурных 

подразделений и института в целом;  

- участвовать в обсуждении и высказывать свое мнение по персональному составу 

претендентов, участвующих в конкурсном отборе, кандидатур сотрудников и 

обучающихся, выдвигаемых на представление к поощрению, присуждению почетных 

званий, именных стипендий и премий, ученых званий и пр.;  
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- вносить предложения по формированию вопросов в повестку для очередного 

заседания ученого совета.  

4.4 Члены ученого совета обязаны:  

- пройти регистрацию в явочном листе перед началом заседания и при получении 

баллотировочных бюллетеней для тайного голосования;  

- присутствовать на заседаниях ученого совета до окончания работы его заседания;  

- выполнять поручения председателя ученого совета;  

- лично принимать участие в голосовании (открытом или тайном).  

4.5 Ученый секретарь:  

- обеспечивает организационную и техническую подготовку заседаний ученого 

совета; - своевременно оповещает членов ученого совета и лиц, приглашенных для 

участия в заседании, о месте, дате, времени и повестке заседания, рассылает 

информационные материалы по вопросам, выносимым на обсуждение;  

- осуществляет сбор документов претендентов к участию в выборах/конкурсе на 

замещение должностей профессорско-преподавательского состава, контролирует 

своевременность, полноту и надлежащее оформление представляемых документов;  

- проверяет на соответствие требованиям оформления документов и заверяет список 

опубликованных учебных изданий и научных трудов, представляемых претендентами 

на выборы/конкурс;  

- регистрирует прибывших на заседание членов ученого совета, информирует 

председателя о наличии кворума;  

- организует фиксацию процедуры ведения заседания (аудио-/ видеосъемка/ 

стенографирование/ протоколирование);  

- ведет подсчет голосов при открытом голосовании;  

- обеспечивает своевременную подготовку протоколов и выписок из протокола 

заседаний ученого совета, оформленных в установленном порядке;  

- организует и контролирует подготовку необходимых документов для выдвижения к 

присвоению ученых званий и проведению выборов/конкурсного отбора претендентов 

на должности педагогических работников института, относящихся к профессорско- 

преподавательскому составу в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации и иными нормативно-правовыми и локальными актами 

Университета;  

- осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями института и 

ученым секретарем ученого совета Университета;  

- обеспечивает своевременное представление информации о работе ученого совета для 

размещения на сайте института; 

- по распоряжению председателя ученого совета доводит до сведения структурных 

подразделений информацию о решениях ученого совета, касающуюся этих 

подразделений;  

- выполняет иные поручения председателя ученого совета.  

4.6 В случаях неоднократного отсутствия избранного члена ученого совета на 

заседаниях по неуважительной причине директор института вправе поставить перед 
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конференцией работников и обучающихся вопрос о лишении полномочий и отзыве 

этого члена из состава ученого совета. 

 

5. Порядок и организация работы ученого совета 

 

5.1 Заседания ученого совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного 

раза в месяц (за исключением периода летних отпусков). Для принятия срочных 

решений могут созываться внеочередные заседания ученого совета.  

5.2 Работа ученого совета организуется в соответствии с утвержденным планом 

работы. 

Формирование плана работы ученого совета осуществляется по рекомендациям 

членов ученого совета с учетом предложений структурных подразделений института, 

представляемых секретарю ученого совета для обобщения и вынесения на 

рассмотрение ученого совета.  

5.3 Регламент работы ученого совета определяет сам ученый совет.  

5.4 Повестка дня очередного заседания ученого совета утверждается председателем 

ученого совета по представлению секретаря ученого совета и заранее доводится до 

сведения членов ученого совета.  

5.5 Предложения по включению в повестку заседания ученого совета вопросов, не 

вошедших в план работы ученого совета, заранее представляются секретарю ученого 

совета и включаются в повестку заседания по согласованию с председателем ученого 

совета. По решению ученого совета, возможно включение в повестку заседания 

дополнительных вопросов на самом заседании ученого совета.  

5.6 Заседания ученого совета, как правило, являются открытыми (если иное не 

принято решением ученого совета). В заседаниях ученого совета по его решению с 

правом совещательного голоса могут принимать участие приглашенные лица. 

Секретарь ученого совета информирует ученый совет в начале заседания об участии в 

его работе приглашенных лиц и причинах (целях) их участия в заседании.  

5.7 Заседание ученого совета правомочно, если на нем присутствует не менее 2/3 от 

общего числа его членов. 

 5.8 Член ученого совета обязан присутствовать на заседаниях ученого совета. О 

невозможности присутствовать на заседании ученого совета по уважительной 

причине член ученого совета заблаговременно информирует председателя ученого 

совета непосредственно или через секретаря ученого совета.  

5.9 Решения ученого совета по избранию на должности педагогических работников, 

относящихся к профессорско-преподавательскому составу, и о представлении к 

присвоению ученого звания принимаются тайным голосованием при наличии кворума 

не менее 2/3 состава ученого совета института/филиала. Другие решения 

принимаются, как правило, открытым голосованием простым большинством голосов, 

если иное не предусмотрено правовыми актами и Уставом Университета. По 

отдельным вопросам ученым советом может быть принято решение о проведении 

тайного голосования.  



 Положение об ученом совете Института 

экологии и географии ФГАОУ ВО 

«Сибирский федеральный университет» 

ПОУС ИЭГ - 2019 

Страница 9 из 9 

 

5.10 В случае равенства числа голосов членов ученого совета «За» и «Против» 

проводится повторное рассмотрение вопроса на том же заседании ученого совета, 

если иное не предусмотрено нормативно-правовыми документами и локальными 

актами Университета. В случае равенства голосов при повторном голосовании право 

решающего голоса принадлежит председателю ученого совета либо, по решению 

ученого совета, вопрос снимается с голосования, и его рассмотрение переносится на 

следующее заседание.  

5.11 Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия (не менее трех 

человек), которая обеспечивает соблюдение процедуры голосования, определяет 

итоги голосования и доводит их до сведения членов ученого совета. Комиссия 

выбирает председателя и секретаря счетной комиссии, которые утверждаются ученым 

советом. 

Члены ученого совета, баллотирующиеся на данном заседании, принимают участие в 

голосовании по своим кандидатурам и учитываются при определении кворума, но не 

могут входить в состав счетной комиссии. Итоги голосования утверждаются ученым 

советом и отражаются в протоколе заседания ученого совета.  

5.12 Решения ученого совета оформляются протоколами, которые подписываются 

председателем ученого совета и секретарем ученого совета. Протокол оформляется в 

пятидневный срок с момента заседания. При обсуждении проблемных и спорных 

вопросов секретарем ученого совета может вестись стенографирование, видео- и 

аудиозапись.  

5.13 Заместитель председателя проводит заседания ученого совета в отсутствие 

председателя и в этом случае подписывает протокол и выписки из него (в случае 

необходимости).  

5.14 Решения ученого совета по вопросам, относящимся к его компетенции, являются 

обязательными для выполнения всеми работниками и обучающимися института.  

5.15 Протоколы заседаний ученого совета и материалы к ним являются документами 

постоянного срока хранения и в течение 5 лет хранятся у секретаря ученого совета, по 

истечении которых подлежат передаче на архивное хранение.  

5.16 Решения ученого совета института/филиала могут быть отменены решением 

ученого совета Университета. 

 

6. Порядок утверждения и изменения настоящего положения 

 

6.1 Настоящее Положение утверждается, изменяется и дополняется приказом ректора 

на основании решения ученого совета Университета. 

6.2 Предложения о внесении дополнений и изменений в настоящее Положение могут 

быть внесены на ученый совет Университета по инициативе: 

- ректора; 

- членов ученого совета Университета; 

- членов ученого совета института. 
 


